
儿科医学院集体备课制度

集体备课是教师在课程进行课堂讲授之前，由课程所在教研室组织相关教师

集体研究、讨论讲课内容，帮助主讲教师提高备课质量，提高业务素养和业务能

力，进而提升整体教学质量的一项基本教学活动。为保障课程教学水平和效果，

根据河南中医药大学集体备课相关要求，特制定儿科医学院集体备课制度。

一、集体备课的要求

1.集体备课要有计划性、先行性。各教研室及课程负责人要在落实下学期教

学任务时一并做好集体备课计划，便于教师提前做好准备，一般每学期集体备课

不少于 4次。

2.集体备课要做到“四定”、“五统一”。在集体备课计划中要定时间、定地

点、定内容、定主备课人；同时在备课前要统一教材、统一大纲、统一进度、统

一考核指标、统一教学思想。

3.要树立“反复备课”意识。集体备课后，每位教师要对集体备课形成的教

学方案，根据实际情况反复进行个性化的处理和修整，形成具有自身风格的教学

设计。

4.要注重教学创新。集体备课中要体现教学新方法、新理念、新动态的交流

和探讨。

二、集体备课的组织

1.集体备课的基本单位：以教研室为单位，课程负责人为主导，进行集体备

课的具体组织实施工作。应加强教研室之间的交流协作，鼓励教师进行多门课程

的通讲，每学期均应开展跨教研室的集体备课活动。

2.集体备课的成员：各教研室或课程的负责人、主讲教师、学科的其他教师，

以及有关专家和领导。

3.集体备课的内容：儿科医学院归属的所有课程（含实验教学）。

三、集体备课的流程

1.各教研室根据发放的课程表，制定集体备课的计划，报教学办备案；由教



学办根据计划汇总情况，制订出该学期集体备课的总体安排，报大学教务处备案。

2.各教研室应将集体备课的计划进行公布，相关教师根据计划积极准备备课

活动。备课会由课程负责人主持，由主讲教师介绍授课内容的整体构思、理论框

架、重点和难点等，或按照 2个学时的授课内容进行讲授，然后由参加集体备课

的成员进行讨论研究，提出改进意见。

3.主讲教师根据备课会上提出的意见，认真修改教学设计，力求规范、科学。

4.各教研室须有专人负责记录备课会的具体记录，记录须有教研室主任或课

程负责人签字确认，并归档保存。

5.集体备课过程由教学办进行督导、落实与检查。
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